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  :فهرست مطالب

  ۳                     مقدمه

  ۴            بخش هاي پايان نامه و ترتيب آنها) الف

  ۵                  شيوه نگارش) ب

 ۵                  کاغذ و چاپ. ۱

 ۵              فاصله گذاري و حاشيه بندي. ۲

 ۵                  ريشماره گذا. ۳

 ۶                جدول ها و شکل ها. ۴

 ۶                پانويس يا زيرنويس. ۵

  ۶            درج لغات لاتين در متن فارسي. ۶

 ۶              روابط رياضي و فرمول ها. ۷

 ۶          نحوه ارجاع در متن و فهرست منابع و مأخذ. ۸

 ۷              لد پايان نامهمشخصات ج. ۹

    ۷          ن نامهنسخه الکترونيکي پايامشخصات .  ج

  ۷                             پيوست ها.د 

    ۱۱                      مآخذ
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  بخش هاي پايان نامه و ترتيب آنها) الف

.  تحويل مي گردد، بايد حاوي بخش هاي نامبرده زير باشـد           دانشکده       پايان نامه هايي که به کتابخانه       
هيه شده  باشند                          در زير تنظيم و تاين بخش ها بايستي به ترتيب ذکر شده،  

  )اختياري ( صفحه بسم االله 
  )۱پيوست (صفحه عنوان  
  استاد راهنماصفحه تصويب نامه توسط  

  )اختياري(صفحه اهدا يا تقديم  
  )اختياري(پيشگفتار   
  )اختياري(صفحه تقدير و تشکر  
  ) کليدواژه۷ تا ۴ واژه به همراه ۳۰۰حداکثر (چکيده فارسي  
و عناوين ) فهرست مأخذ(شامل عناوين اصلي و فرعي فصل ها، عنوان کتابنامه : ت مطالبفهرس 

  پيوست ها
  )در صورت وجود(فهرست جدول ها  
  )در صورت وجود(فهرست شکل ها   
  )در صورت وجود(فهرست علايم و اختصارات  
  متن اصلي  
  منابع و مأخذ 
  )اختياري(واژه نامه  
  )در صورت وجود(پيوست ها  
 به همراه کليدواژه هاي لاتين    )Abstract ( لاتينچکيده  
 )۲پيوست (صفحه عنوان انگليسي  
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  شيوه نگارش) ب

همچنين قواعد و مشخصات تصريح شده . آيين نگارش پايان نامه بايد مطابق روش مورد تأييد کتابخانه باشد
  .در اين دستورالعمل بايد رعايت شود

  

ابعاد کاغذ . ايان نامه بايد روي کاغذ سفيد مرغوب تايپ گرددکليه قسمتهاي پ: کاغذ و چاپ. ۱
نوع قلم مورد استفاده . تمامي متن ها روي کاغذ يک رو تايپ مي شود. مي باشد ) A4کاغذ  (۲۱*۷/۲۹

اندازه فونتها در سرفصلها، زيربخش ها . مي باشد) Nazanin(ن يدر تمامي متن يکنواخت و با فونت نازن
 . شودو متن اصلي رعايت

 
 سانتي متر است، اما ۵/۱فاصله سطرها در تمامي پايان نامه برابر : فاصله گذاري و حاشيه بندي. ۲

حاشيه سمت راست و بالا .  در ورد مي باشدsingle متر معادل ي سانت۱ فاصله سطرها در چکيده برابر
 اين حاشيه ها بايد در . سانتي متر مي باشد۵/۲ سانتي متر و حاشيه سمت چپ و پايين برابر ۳مساوي 

در صورتي که در برخي موارد اندازه شکل ها يا جدول ها بزرگتر از فضاي . سرتاسر پايان نامه رعايت شود
حاشيه رعايت ) بصورت تاخورده (A3داخل حاشيه ها باشد، با کوچک کردن آنها و يا با استفاده از کاغذ 

 .مي گردد

د و به حروف با عد) ز اول پايان نامه تا اول متن اصليا( شماره صفحات آغازين :شماره گذاري. ۳
. نوشته مي شوند) اولين صفحه يعني صفحه عنوان بدون شماره تايپ مي گردد...(پنج، شش، : مانند

شماره . تمامي صفحات متن اصلي که از مقدمه يا فصل نخست شروع مي شود، بايد شماره گذاري شوند
  .  شکل، جدول، منابع و پيوست نيز مي گرددگذاري صفحات شامل صفحه هاي محتوي

 سانتي متر از ۵/۱فاصله شماره صفحه در حدود . شماره صفحه در پايين و در وسط قرار مي گيرد 
  .لبه پايين است
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بخش ها و زيربخش ها به عدد شماره گذاري مي شوند، بطوري که شماره فصل در سمت راست و  
   :شماره بخش بعد از آن آورده شود مانند

  .   است۳ از فصل ۲ از بخش ۴بيان کننده زيربخش . ۴‐ ۲‐ ۳
  .  است۳ از فصل ۲ از بخش ۴ از بخش ۱بيان کننده زيربخش . ۱‐۴‐ ۲‐ ۳

  
  



  
و جدول ها بايد با کيفيت ) تصويرها، نمودارها، منحني ها( تمامي شکل ها :جدول ها و شکل ها. ۴

تمامي شکل ها و . ها از وضوح کافي برخوردار باشدبه گونه اي که کپي تهيه شده از آن. مناسب تهيه شوند
 و ۱‐ ۲، جدول ۲جدول ها بايد به ترتيب ظهور در هر فصل شماره گذاري شوند، مثلأ براي جدول هاي فصل 

عنوان جدول ها در بالاي آنها و . ذکر شود… و ۲‐ ۳ و ۱‐۳، جدول ۳، براي جدول هاي فصل … و۲‐ ۲
چنانچه جدول يا شکلي از مرجعي آورده شده است، مرجع در . گرددعنوان شکل ها در زير آنها ذکر مي 
همچنين لازم است به کليه شکل ها و جدول ها در متن ارجاع شده . عنوان جدول يا شکل ذکر مي گردد

  .باشد
  

 در صورتي که يک عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد، توضيح را :پانويس يا زيرنويس. ۵

در اين صورت عبارت يا واژه توسط شماره اي که . رت زيرنويس در همان صفحه ارائه نمودمي توان بصو
بصورت کوچک در بالا و سمت چپ آن تايپ مي شود و در زيرنويس، توضيح مربوط به آن شماره ارائه مي 

  .قلم مورد استفاده در زيرنويس مي تواند با قلم متن اصلي متفاوت باشد. شود
  

 همه نام هاي لاتين در متن به خط فارسي و در پانويس به لاتين :درج لغات لاتين در متن فارسي. ۶

  .نوشته مي شود Times New Romanبا فونت ) يا به خط اصلي(
  

 فرمول ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي که در متن ميآيند، :روابط رياضي و فرمول ها. ۷

د شماره گذاري مي شوند، به طوري که شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول در داخل پرانتز به عد
  . بعد از آن آورده مي شود

 :طبق نمونه زير
) ۱‐ ۵ (        F= ma  

         
  . از فصل اول است۵که بيان کننده رابطه 
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 لازم است در متن به کليه منابعي که مورد :نحوه ارجاع در متن و فهرست منابع و مأخذ. ۸

چنانچه در داخل متن از يک منبع مطلبي نقل شود، بلافاصله پس از . استفاده قرار مي گيرد، اشاره شود
نحوه ارجاع در متن به يکي از دو روش زير مي . خاتمه جمله کروشه اي باز مي شود و مرجع ذکر مي گردد

  : باشد



 
 

روش مراجع به ترتيب شماره در در اين . مراجع به ترتيبي که در متن ميآيند شماره گذاري مي شوند •
  .          فهرست منابع و مأخذ ذکر خواهد شد

، در اين )Taylor, 2005: (براي مثال. ذکر منبع با ارجاع به نام نويسنده و سال انتشار آن مي باشد •
  . روش،  مراجع به ترتيب حروف الفباي نام نويسنده در فهرست منابع ذکر مي گردد

 که جزئيات و شيوه ذکر منبع در متن و در فهرست  هر يک از دو روش، لازم استدر صورت استفاده از 
  .مراجع منطبق بر يکي از شيوه هاي معروف و شناخته شده باشد

  

  : مشخصات جلد پايان نامه. ۹
  .مي باشد ) گالينگور( ميليمتر  با روکش چرم مصنوعي ۳ تا ۲ جنس جلد از مقوا با ضخامت ‐
  .مي باشد) سرمه اي، يشمي، زرشکي، قهوه اي(ه از اين چهار رنگ  رنگ جلد به دلخوا‐
  . قطع جلد نيم سانتي متر بزرگتر از قطع کاغذ است‐
  . نوشته هاي روي جلد بصورت زرکوب چاپ ميگردد‐
  .مي شودعطف، عنوان پايان نامه، نام نويسنده و سال نوشته و زرکوب  در قسمت ‐

  :نکته قابل توجه
  :رونيکي پايان نامهنسخه الکتمشخصات 

ان نامه خود، يک نسخه الکترونيکي شامل متن  از پاييک نسخه چاپيعلاوه بر  دانشجو موظف است  ‐ ۱
 آن را تاييد کرده اند،  به کتابخانه استاد راهنماکامل پايان نامه و عينا منطبق با نسخه چاپي نهايي که 

  .مرکزي تحويل دهند
ل کامل در قالب فرمت يک فاي و pdfل کامل در قالب فرمت  يک فاي متن کامل پايان نامه  بصورت ‐ ۲

  .  باشدCDک ي ي بر روWordويرايشگر 
 تهيه مي شود، فايل اصلي به همراه Farsi Tex مثل word پايان نامه هايي که در قالب ديگر غير از ‐ ۳

  .  تهيه شده و تحويل شودpdfفايل 

  :پيوست ها. د
  و روي جلدصفحه عنوان فارسي : ۱پيوست 
  صفحه عنوان انگليسي: ۲پيوست 
  صفحه تصويب نامه: ۳پيوست 
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  )صفحه عنوان فارسي و روي جلد (۱پيوست 
  

  
  
  
  
  

  )نام دانشکده (
  
  

  پايان نامه کارشناسي 
  ۰۰۰۰۰۰۰۰۰۰۰۰۰۰گرايش

  
  عنوان

  )عنوان پايان نامه در اينجا نوشته شود(
  
  

  نگارش
  )ودنام کامل نويسنده در اينجا نوشته ش(

  
  

  استاد راهنما
  )نام کامل استاد راهنما در اينجا نوشته شود(

  
  

  ماه و سال
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  )صفحه عنوان انگليسي (۲پيوست 

  
Golpayegan University of Technology  

(Faculty Name)  
  
  

B. Sc. Thesis   
  
 
  

(Thesis Title)  
  
 
  

By:  
(Author Name)  

 
 
  

Supervisor:  
(Supervisor Name)  

 
 
  

(Month and Year) 
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  )صفحه تصويب نامه (۳پيوست 
  

  به نام خدا
  دانشکده فنی و مهندسی گلپايگان

  ..........................دانشکده
  
  

  رساله کارشناسي
 

    ............:.................................................................................................................عنوان
  

  :............................................................................................................................نگارش
  
  

  .....................................امضاء      :.......................................استاد راهنما

                                                                  
                                                     

  :........................................................                                                                      تاريخ
  

 - 9 - 

  


