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 تعالي بسمه
  
  

 مقدمه
 شرايطي در را جهان كشورهاي سوم، هزاره در علمي عظيم هاي رفتپيش ظهور و فناوري و علم پرشتاب سرعت
 همه توسعه جهت در اساسي گامي و حياتي امري توسعه هاي برنامه در راهبردي تحول ايجاد كه است داده قرار
 انديشه مولد نهادهاي كلي طور به و كشور علمي نظام كارگزاران تمامي و عالي آموزش مبنا اين بر و است جانبه
 20 انداز چشم سند بلند اهداف و توسعه هاي برنامه از الهام با  -راهبردي تحول اين تحقق و تبيين در كليدي نقش
 و زبده پژوهشگران و متخصص انساني نيروي تربيت جهت لذا، .داشت خواهند -ايران اسلامي جمهوري ساله

 تكميلي، تحصيلات هاي دوره امور در فعال دارجمن همكاران و محترم استادان بيشتر آگاهي منظور به ، فرهيخته
 و ها نامه آيين اجراي در بهتر و بيشتر هماهنگي ايجاد همچنين و ارشد، كارشناسي هاي دوره عزيز دانشجويان
 وزرات مصوب ناپيوسته ارشد كارشناسي دوره نامه آيين اساس بر را حاضر نامه آيين دوره، اين به مربوط مقررات
 .كند مي ارائه عزيزان اين به و تهيه )19/1/87مورخ  154/21آيين نامه شماره (وريانف و تحقيقات علوم
 تحصيلات هاي دوره كيفي ارتقاء باعث امور، تسهيل و بيشتر نظم ايجاد ضمن نامه آيين اين مفاد رعايت است اميد

  .گردد تكميلي
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 ناپيوسته ارشد كارشناسي دوره نامه آيين
  
 اول فصل

 كليات
 

 دوره هدف: 1 ماده
 آموزشي و )نامه پايان با(پژوهشي ‐ یآموزش شيوه دو به ارشد کارشناسي هاي دوره نامه آيين اجراي از هدف

 نوين هاي شيوه به شيخب تنوع کيفيت، ارتقاي تکميلي، تحصيلات هاي دوره توسعه و تقويت ،)نامه پايان دونب(
 برجسته و ماهر پژوهشگران و متخصصان تربيت و ها دوره اين کمي و کيفي سطح ارتقاي و تقويت آموزش، ارايه
  .است کشور سطح در

 
 تعاريف: 2 ماده
 هاي برنامه اساس بر که است کارشناسي دوره از بالاتر ارشد کارشناسي دوره :ناپيوسته ارشد كارشناسي دوره

 .شود مي منتهي مربوط رشته در ارشد کارشناسي مدرک اخذ به عالي، آموزش گسترش شوراي مصوب
 گذراندن از پس دانشجو که است آموزش محوريت با ارشد کارشناسي دوره ):نامه پايان بدون( آموزشي شيوه

 .شود مي آموخته دانش نامه پايان گذراندن بدون و درسي واحدهاي
 درسي واحدهاي شامل آن برنامه محتواي که ارشد كارشناسي دوره ):نامه پايان با( پژوهشي -آموزشي شيوه

 .است نامه پايان و
  .برساند اتمام به مربوط مقررات براساس را دوره درسي واحدهاي تمام بايد دانشجو كه است مدتي :هدور طول

 انجام راهنما استاد يراهنماي تحت و مربوط تحصيلي رشته در که است تحقيقاتي ‐پژوهشي فعاليت :نامه پايان
 .گيرد مي

 .است گلپايگان دانشکده فنی و مهندسی منظور :دانشكده
  .است دانشکده تکميلي تحصيلات شوراي منظور :اشور
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 دوم فصل
 ورود شرايط

 :است زير شرح به دوره به ورود شرايط :3 ماده
 عالي آموزش به ورود عمومي شرايط داشتن ‐الف
 و تحقيقات علوم، وزارت تأييد مورد ناپيوسته و پيوسته از اعم کارشناسي دوره پايان ميرس مدرک بودن دارا ‐ب
 اوریفن
 مصوب مقررات اساس بر دانشگاه از پذيرش کسب يا وزارت تأييد مورد ورودي آزمون در قبولي ‐ج

 ۲۹/۲/۱۳۸۹مورخ  ۱۳۵۴/۲۱و شماره  ۳۱/۱/۱۳۸۶مورخ  ۳۵۳۶/۲۱ شماره هاي بخشنامه اساس بر :1 تبصره
 شرف در کارشناسي دانشجويان از محدودي درصد آن، متعاقب هاي ابلاغيه و فناوری و تحقيقات علوم، وزارت
 پرونده بررسي اساس بر توانند مي باشند، دارا را مزبور هاي بخشنامه در شده قيد شرايط حداقل که تحصيل اتمام

 ادامه و شده پذيرش ارشد کارشناسي مقطع در مرتبط هاي رشته از يکي در دانشکده توسط تحصيلي سوابق و
 استعداد دفتر به مقرر زماني بازه در بايد طريق اين از دوره به ورود جهت لازم مدارک و درخواست .ندده تحصيل

 عمومي صورت به دانشکده درخشان استعداد دفتر طرف از ساله همه مقرر زماني بازه .شود ارائه دانشکده درخشان
 .شود مي اعلام

 ورود بدو در شوند، مي پذيرفته شدرا کارشناسي مقطع در که کارشناسي مقطع اي رشته دو دانشجويان :2تبصره
 صورت به دانشکده وظيفه نظام و پذيرش اداره به را مطلب اين که هستند موظف )پذيرش زمان در( دانشکده به

  .نمايند اعلام کتبي
  

 سوم فصل
 تحصيلي مرخصي و دوره طول اجرا، نحوه

 الملل بين و مجازي حضوري، نيمه ،)دوم نوبت( شبانه روزانه، صورت به ناپيوسته ارشد کارشناسي دوره :4 ماده
 .است اجرا قابل مربوط ضوابط طبق
 .است )یتحصيل نيمسال ٤( سال ٢ ناپيوسته ارشد كارشناسي دوره طول :5 ماده
 در .ستا مجاز دانشکده تکميلي تحصيلات شوراي تشخيص با فقط دوره طول افزايش استثنايي، موارد در :هتبصر

  .کند تجاوز) تحصيلي نيمسال ۵(سال  ۵/۲ از نبايد شيوه دو هر در تحصيلي سنوات صورت، هر
 يک حداکثر تواند مي پژوهشي‐آموزشي و آموزشي شيوه دو هر در ارشد کارشناسي دوره دانشجوي: 6 ماده

 .شود مي محسوب دانشجو تحصيلي سنوات جزو ذکورم مدت .کند استفاده تحصيلي مرخصي از نيمسال
 .نيست پذير امكان تحصيلي نيمسال اولين در تحصيلي مرخصي :1 تبصره
 ارائه با )تحصيلي سنوات( مجاز مدت در احتساب بدون مرخصي تحصيلي نيمسال دو حداكثر با موافقت :2 تبصره
 :است ممكن زير شرايط در مستدل مدارك
 .كنند مي سپري را زايمان و بارداري وراند كه هايي خانم -الف
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 .اند شده مبتلا مزمن و حاد بسيار بيماري به دانشگاه بهداري تأييد با كه دانشجوياني -ب
 نيمسال آموزشي تقويم طبق( تحصيلي نيمسال هر در منا ثبت شروع از قبل بايد مرخصي درخواست :3 تبصره
 با دانشجو تحصيلي مرخصي با دانشکده موافقت. شود تسليم دانشکده تکميلي تحصيلات مديريت به )همربوط
 با بعد به آن از دانشجو تحصيل ادامه كه است اين به منوط و گيرد مي صورت وی تحصيلي وضعيت به توجه

 .نشود مواجه مشكل
 
  

 چهارم فصل
 غياب و حضور و ارزشيابي درسي، واحدهاي

 .است واحد  ٣٢ حداکثر و ٢٨ حداقل اپيوستهن ارشد کارشناسي دوره واحدهاي کل تعداد: 7 ماده
 واحد ١٢ حداکثر و ٨ حداقل در تحصيلي نيمسال هر در است مجاز ارشد کارشناسي دوره دانشجوي: 8 ماده

 .كند م نا ثبت درسي
 .است بلامانع مربوط گروه تاييد با درسي واحد ٨ از کمتر در تحصيلي نيمسال آخرين در نام ثبت :1 تبصره
 مقطع در را خود ارشد کارشناسي دوره الزامي درسهاي از درس چند يا يک دانشجو که صورتي در :2 تبصره

 اخذ به ملزم دانشجو باشد، ١٢ از کمتر کارشناسي مقطع در شده اخذ نمره چنانچه باشد، گذرانيده کارشناسي
 و نيست پذير امکان درس مجدد اخذ صورت اين غير در و بود خواهد ارشد کارشناسي مقطع در درس آن مجدد

 .كند اقدام لازم واحدهاي تکميل جهت ديگري درس اخذ به نسبت گروه نظر با تواند مي دانشجو
 يبتغ. است الزامي دوره پژوهشي و آموزشي فعاليتهاي ديگر و درسي هاي برنامه تمامي در دانشجو حضور:9 ماده

 آن در دانشجو نمره صورت اين غير در كند، تجاوز درس آن ساعات مجموع ١٦/٣ از نبايد درس هر در دانشجو
  .شود مي محسوب صفر درس

 تشخيص موجه دانشکده نظر از ولي باشد مجاز حد از بيش درس يك در دانشجو غيبت كه صورتي در :تبصره
 در واحد ٨ حدنصاب رعايت صورت اين در. شود مي حذف دانشجو انتخابي درسهاي مجموع از درس آن شود، داده
 كامل نيمسال يك دانشجو براي مشروطي ضوابط و تحصيل طول نظر از نيمسال آن ولي نيست، الزامي لنيمسا آن

 .شود مي محسوب
 .است درس آن براي صفر نمره گرفتن موجب درس هر امتحان در موجه غير غيبت :10 ماده

 داده تشخيص موجه دهدانشک نظر از لازم مستندات به توجه با امتحان در دانشجو غيبت كه صورتي در :تبصره
 .شود مي حذف مزبور درس شود،
 کارشناسي دوره در جبراني هاي درس يا دوره، مصوب هاي درس از اعم درس هر در قبولي نمره حداقل: 11 ماده
 .است ٢٠ از ١٢ ارشد،
 شناسيکار نامه پايان دفاع ها، درس کليه نمره شامل( دانشکده آموزش کل اداره به شده ارسال نمره :12 ماده
 .نيست تغيير قابل وجه هيچ به و است تغيير غيرقابل باشد، رسيده درس استاد تأييد به که )... و ارشد
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 از کمتر مه،نا پايان نمره احتساب بدون تحصيلي، نيمسال يک در دانشجو هاي نمره ميانگين چنانچه :13 ماده
 دو در دانشجو هاي نمره ميانگين که صورتي رد. شود مي محسوب مشروط نيمسال آن در دانشجو باشد، ۱۴

 .شود مي محروم تحصيل ادامه از دانشجو آن شود، ۱۴ از کمتر تحصيلي نيمسال
 دانش وي صورت اين غير در .شدبا كمتر ١٤ از نبايد دوره پايان در دانشجو هاي نمره كل ميانگين :14 ماده

  .شود نمي شناخته ارشد كارشناسي دوره آموخته

 نداشته تجانس ارشد کارشناسي مقطع در وي قبولي رشته با دانشجو کارشناسي مقطع رشته چنانچه :15 ماده
 تحت را درسها از تعدادي است موظف دانشجو ،گروه تکميلي تحصيلات شوراي تشخيص با و لزوم صورت در باشد،
 .بگذراند "جبراني درسهاي" عنوان
 اول نيمسال ترميم از قبل تا بايد درسها ينا. ستا واحد ١٢ جبراني درسهاي واحد تعداد حداکثر :1 تبصره
 منعکس دانشکده تکميلي تحصيلات کل اداره به و مشخص گروه تکميلي تحصيلات شوراي تاييد با و تحصيل

 خواهد جبراني دروس گذراندن به نياز عدم بر فرض مقرر، زمان در مربوطه اطلاعات نشدن دريافت صورت در .دشو
 .بود

 نيمسال انتهاي تا جبراني درسهاي کليه گذراندن.است جبراني درسهاي با اولويت درسها، خابانت در :2 تبصره
 در نهايي گيري تصميم و شده غيرمجاز نام ثبت جهت دانشجو صورت اين غير در و است الزامي تحصيلي دوم

 امکان جبراني درسهاي براي (W)اضطراري حذف. است دانشکده خاص موارد کميسيون اختيار در فقط وي مورد
 .نيست پذير

 دوره طول از بيش نيمسال يک تواند مي دانشجو بيشتر، يا جبراني درس واحد ٨ حداقل ازاي به :3 تبصره
  محسوب دانشجو تحصيلي سنوات جزو نيمسال اين .بپردازد تحصيل به) تحصيلي نيمسال ٤( ارشد کارشناسي

 سنوات افزايش امکان و کند تجاوز سال ۵/۲ از نبايد) نامه آيين اين ۵ ماده طبق( دوره طول حال هر در و شود مي
 .ندارد وجود جبراني ايدرسه اخذ با مرتبط ديگري تحصيلي
 دروس نمره .است ۲۰ از ١٢جبرانی  درس هر در قبولي نمره حداقل نامه، آيين اين ۱۱ ماده مطابق :4 تبصره
 نمرات کل ميانگين و تحصيلي نيمسال نمرات انگينمي احتساب در اما. شود مي ثبت دانشجو کارنامه در جبراني
  .شود نمي منظور دانشجو

  
  فصل پنجم

 تحصيل از محروميت و انصراف موختگي،دانش آ
 نيمسال هر در است موظف و بوده وقت تمام ارشد کارشناسي دوره در تحصيل به شاغل دانشجوي :16 ماده

 ثبت عدم صورت در .دکن نام ثبت آموزش جاري مقررات به توجه با نيمسال آن در دانشکده تقويم مطابق تحصيلي
 موارد کميسيون اختيار در فقط وي مورد در گيري تصميم و شده غيرمجاز دانشجو مقرر، موعد در دانشجو نام

 .بود خواهد دانشکده خاص
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 مورد در ريگي تصميم و شده مجاز غير نامه آيين اين در مندرج مقررات رعايت عدم صورت در دانشجو :17 ماده
 صورت در .تگرف خواهد قرار دانشکده تکميلي تحصيلات و آموزشي معاونت در ذيربط مراجع اختيار در وي

 .است الزامي دانشجو توسط مورد هر در مصوب هاي هزينه پرداخت دانشجو، تحصيل ادامه با موافقت
 خود درخواست بايد دانشجو صورت اين در .دکن انصراف اعلام تحصيل از دليل، هر به تواند مي دانشجو :18 ماده

 درخواست ماه يك از بعد دانشجو چنانچه. كند تسليم دانشکده آموزش کل اداره به شخصًا و مکتوب صورت به را
 .کند مي اقدام مربوط قانوني مراحل طي و انصراف گواهي صدور به نسبت دانشکده نگيرد، پس را خود

 در مجددا ،دانشکده با کامل حساب تسويه صورت در تواند، مي تحصيل از اخراج يا انصرافي دانشجوي :تبصره
 .کند شرکتها دانشگاه ورودي آزمون
 بوده ١٤ از كمتر نمرات ميانگين داراي تحصيلي نيمسال دو در دانشجو شود مشخص كه زمان هر در :19 ماده
 نيمسال در دانشجو نمرات، صولو در تأخير مانند دلايلي به اگر حتي شود، مي محروم تحصيل ادامه از است،
  .باشد شده ارشد كارشناسي نامه پايان انجام مشغول يا داده تحصيل ادامه بعدي

 ۱۴ از دانشجو نمرات کل ميانگين ،)شيوه دو هر در( دوره درسي واحدهاي کليه گذراندن از پس اگر :1 تبصره
 تواند مي باشد، مانده باقي وي تحصيل مجاز مدت از تحصيلي نيمسال يک حداقل، هنوز که صورتي در باشد، کمتر

 صورت در و کند تکرار ممکن تحصيلي نيمسال اولين در است، گرفته ۱۴ از کمتر نمره اهآن در که را درسهايي
 از کند، استفاده فرصت اين از نتواند دليل هر به که انشجوييد. شود آموخته دانش کل، ميانگين کمبود جبران
 .شود مي محروم تحصيلي مدرک دريافت و تحصيل ادامه

 و )نامه پايان بدون(ی آموزش شيوه دو هر در ارشد کارشناسي دانشجويان التحصيلي فارغ تاريخ :2 تبصره
 رسمي تاريخ دارند، منا ثبت نيز نامه پايان از غير درسي در آخر نيمسال در که )همنا پايان با( پژوهشي ‐آموزشي

 .است )تابستان نيمسال براي شهريور ۳۱ و دوم نيمسال براي تير ۳۱ اول، النيمس براي بهمن ۳۰( نيمسال پايان
 در فقط تحصيل آخر نيمسال در که )نامه پايان با( پژوهشي‐ آموزشي شيوه در ارشد کارشناسي دانشجويان براي
 .است نامه پايان از دفاع تاريخ همان تحصيل از فراغت تاريخ دارند، نام ثبت نامه پايان درس
   باز تحصيل ادامه از دليل هر به كه دانشجويي به دوره درسي واحدهاي گذراندن گواهي اعطاي :3 رهتبص
 .است بلامانع حساب تسويه از پس دانشجو درخواست برحسب ماند، مي

 موظف انصرافي يا )مجاز حد از بيش سنوات نيمسال، دو در مشروطي( آموزشي اخراج دانشجويان :20 ماده
  .کنند عمل اند سپرده که تيتعهدا به هستند

  
  فصل ششم

 )نامه پايان بدون(آموزشي شيوهمقررات خاص 
 مقطع در تحصيل جهت ممكن شيوه دو از يکي )نامه پايان بدون( آموزشي ارشد کارشناسي دوره : 21 ماده

 هيچ پژوهشي‐آموزشي و آموزشي هاي شيوه .دشو انتخاب دانشجويان توسط تواند مي كه است ارشد کارشناسي
 .هستند يکسان مدرک داراي و ندارند يکديگر به نسبت مزيتي و برتري گونه
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 يکساني ارزش) آموزشي و پژوهشي‐ آموزشي( شيوه دو هر به ارشد کارشناسي دوره پايان گواهينامه :1 تبصره
 .ندده تحصيل ادامه بالاتر تحصيلي دوره در توانند مي شيوه دو هر در آموخته دانش دانشجويان و داشته
 واحد ۳۲ حداکثر و ۳۰ حداقل نامه پايان بدون ارشد کارشناسي برنامه در درسي واحدهاي کل تعداد :2 تبصره
  .است شيوه اين در دوره مصوب برنامه با مطابق و درسي
 .است نيمسال ۴ یآموزش ارشد کارشناسي دوره طول حداکثر نامه آيين همين ۵ ماده مطابق :3 تبصره
 امکان لازم مجوزهاي کسب و درخواست ارائه طريق از دوم نيمسال پايان تا فقط آموزشي شيوه انتخاب : 22 ماده
 .است پذير

 شيوه ارشد کارشناسي دانشجويان التحصيلي فارغ تاريخ نامه آيين اين ۱۹ ماده ۲ تبصره مطابق :1 تبصره
 و دوم نيمسال براي تير ۳۱ اول، نيمسال براي بهمن ۳۰( نيمسال پايان رسمي تاريخ ،)نامه پايان بدون(آموزشي

  .است )تابستان نيمسال براي شهريور ۳۱

 هر انتهاي در و دانشکده جاري مقررات مطابق دروس براي نمرات کليه ارسال آموزشي شيوه در :2 تبصره
  .است الزامي تحصيلي نيمسال

  
 هفتم فصل

 )نامه پايان با( پژوهشي -آموزشي شيوه خاص مقررات
 .است درسي واحد ٦ حداکثر و ٤ حداقل پژوهشي‐یآموزش شيوه در نامه پايان واحد تعداد :23 ماده
 ،گروه تكميلي تحصيلات شوراي تأييد و استاد موافقت و دانشجو درخواست با نامه پايان راهنماي استاد :24 ماده

 .شود مي تعيين استادياري مرتبه حداقل با دانشکده علمي هيأت اعضاء از
 اعضاي بين از گروه تکميلي تحصيلات شوراي تأييد و راهنما استاد پيشنهاد به همکار، هنمايرا استاد :تبصره
 .شود مي انتخاب دانشکده از خارج متخصصان يا داخل علمي هيأت
 نامه پايان موضوع تحصيلي دوم نيمسال پايان از قبل و اول نيمسال پايان از پس است موظف دانشجو :25 ماده
 تحصيلات شوراي تأييد از پس نامه پايان موضوع .كند انتخاب مربوط گروه تأييد و راهنما اداست نظر با را خود

 .يابد مي قطعيت دانشکده تکميلي تحصيلات مديريت تأييد و گروه تکميلي
 يك هر آنكه شرط به فقط ارشد كارشناسي دوره در دانشجو چند توسط مشترك هاي نامه پايان انجام :1 تبصره

 .است مجاز دهند ارائه جداگانه کار شرح و عنوان با اي جداگانه نامه پايان ندانشجويا از
 امکان مورد در گيري تصميم و شده غيرمجاز دانشجو مقرر، زمان در نامه پايان تعريف عدم صورت در :2 تبصره

 .بود خواهد دانشکده تکميلي تحصيلات شوراي اختيار در وي تحصيل ادامه
 استاد راهنما، استاد از متشكل ،)نفر سه حداقل( داوران هيأت توسط دفاع جلسه در نامه انپاي ارزشيابي :26 ماده

گروه  خارج يا داخل محققان و متخصصان يا علمي هيأت اعضاي بين از نفر دو حداقل و )وجود صورت در( همكار
 .گيرد مي صورت )دكتري مدرك حداقل داراي( يا دانشکده
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  .گيرد مي تعلق آن به اي نمره نهايتاً و شده ارزشيابي كلي درجه پنج در داوران يأته توسط نامه پايان :27 ماده
  20تا  19نمره   :عالي

  99/18تا  18  :بسيار خوب
  99/17تا  16  :خوب

  99/15تا  14نمره   : قابل قبول
  14نمره كمتر از   ):مردود(غير قابل قبول 

  
 موظف دانشجو نرسيده است، انجام به كاملاً كه زماني تا مهنا پايان موضوع تصويب و انتخاب از پس: 28 ماده
 آخرين در نامه پايان نمره .نمايد نام ثبت "پايان نامه کارشناسی ارشد"در درس  تحصيلي نيمسال هر در است

  .شود ميثبت  دانشجو كارنامه شده در انجام آن در نامه پايان دفاع كه تحصيلي نيمسال
 

 زمان از قبل هفته ۲ حداقل دفاع برگزاري مجوز اخذ ارشد، کارشناسي نامه پايان از اعدف برگزاري جهت :1 تبصره
 اخذ بدون دفاع جلسه گونه هر برگزاري .تاس الزامي دانشکده لييتکم تحصيلات اداره از نامه، پايان از دفاع

 قابل وجه هيچ به آن نتايج و است قانوني رسميت فاقد دانشکده تکميلي تحصيلات کل اداره از لازم مجوزهاي
 .بود نخواهد استناد
 تكميلي تحصيلات اداره به دفاع تاريخ از بعد هفته دو تا حداكثر بايد نامه پايان از دفاع گزارش فرم :2 تبصره

 تحويل و تكميل تصحيح، مراحل دفاع، تاريخ از بعد ماه دو تا حداكثر است موظف دانشجو .دشو ارسال دانشکده
 فرستاده دانشکده تكميلي تحصيلات اداره به "قبولي نمره به J حرف تبديل  فرم تا داده انجام را خود نامه پايان
 .شود

 نمره نشود، ارسال دانشکده تکميلي تحصيلات کل اداره به ماه دو اين ظرف در J تبديل فرم چنانچه :3 تبصره
  .دش خواهد P (Pass) به تبديل  Jوضعيت و شود، نمي منظور عددي
 تكميلي تحصيلات مديريت توسط مقرر مهلت تا نامه پايان از دفاع انجام صورت در نامه پايان نمره :4 تبصره

 دانشجو تحصيل ادامه با موافقت صورت در( آن از پس و عددي صورت به  تحصيل پنجم نيمسال پايان در دانشکده
 .شود مي وارد كارنامه در Pصورت  به) خاص شرايط در

 مدتي در تواند مي دانشجو شود، داده تشخيص مردود داوران، هيأت نظر از نامه، پايان هك صورتي در : 29 ماده
 هيأت كه زماني در ديگر بار و کرده كامل را خود مهنا پايان نكند، تجاوز وي تحصيل مجاز سنوات حداكثر از كه

 موفقيت با خود نامه پايان زا نتواند شده تعيين فرصت در كه دانشجويي .كند دفاع آن از كنند مي تعيين داوران
 .شود مي محروم تحصيلي مدرك دريافت و تحصيل ادامه از كند، دفاع

  
 هشتم فصل

 مهماني رشته، تغيير انتقال،
 .است ممنوع ارشد كارشناسي دوره شيوه دو هر در انتقال و رشته تغيير : 30 ماده
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 كميسيون موافقت صورت در( ديگر دانشگاه به دانشگاه يك از دانشجو دائم انتقال خاص، موارد در :1 تبصره
 .است پذير امكان )مقصد و مبدأ هاي دانشگاه خاص موارد بررسي
 موسسات و ها دانشگاه به نور پيام دانشگاه و غيردولتي عالي آموزش موسسات دانشجويان انتقال :2 تبصره
 خاص موارد در ولي نيست، رسيبر قابل خاص موارد كميسيون توسط و است ممنوع مطلقًا دولتي عالي آموزش

 آموزش موسسات و نور پيام دانشگاه به دولتي هاي دانشگاه از دانشجويان انتقال تقاضاي تواند مي كميسيون اين
 .کند گيري تصميم و داده قرار بررسي مورد را غيرانتفاعي عالي

دانشکده فنی  )دوم نوبت( شبانه هاي دوره به ديگر هاي دانشگاه )دوم نوبت( شبانه هاي دوره از انتقال :3 تبصره
 در شدن مهمان مبدأ، دانشگاه موافقت صورت در خاص موارد در ولي نيست پذير امکان گلپايگان و مهندسی

 موافقت صورت در دوم نوبت شهريه پرداخت با دوره واحدهاي % ۵۰ حداکثر سقف تا و نيمسال دو حداکثر
 .ستا بلامانع دانشکده فنی و مهندسی گلپايگان

 در ،دانشکده )دوم نوبت( شبانه دوره به ديگر هايه دانشگا روزانه هاي دوره از انتقال خاص، موارد در :4 تبصره
 موافقت و درسي واحد ۸ حداقل در ۱۶ حداقل معدل کسب و نيمسال يک در شدن مهمان با گروه موافقت صورت
 دوم نوبت شهريه پرداخت با و انتقال با دانشکده خاص موارد کميسيون مثبت رأي و دانشجو انتقال با گروه مجدد
 .است پذير امکان
 نباشد، ممكن دانشکده در معين، زمان يك در و رشته يك در دروس، از برخي ارائه كه صورتي در :31 ماده

 تحصيلات مديريت و گروه تكميلي تحصيلات شوراي تأييد و راهنما استاد موافقت با را درس آن تواند مي دانشجو
 اين در .بگذراند ميهمان صورت به است دوره مجري كه ديگر عالي آموزش مؤسسات از يكي در ،دانشکده کميليت

 .است ضروري نيز مقصد دانشگاه موافقت كسب صورت
 دوره طول در درسي واحدهاي نصف از نبايد ها دانشگاه ديگر در ميهمان دانشجوي درسي واحدهاي تعداد :تبصره
  .کند تجاوز

 علوم وزارت ناپيوسته ارشد کارشناسي دوره نامه آئين مبناي بر ماده ٣٢ و فصل ٨ در نامه آيين اين : 32 ماده
فنی و مهندسی  دانشکدهدر شورای تحصيلات تکميلی  ١٩/١/٨٧مورخ  ١٥٤/٢١ شماره بهفناوری  و تحقيقات
کارشناسی  دانشجويان براي امهن آئين اين مقررات کليه رعايت. به تصويب رسيد ۲۵/۵/۱۳۹۰در تاريخ گلپايگان 

 .و ما بعد لازم الاجرا است ١٣٩٠ ورودي ارشد
 خواهد دانشکده تکميلي تحصيلات شوراي عهده بر نامه آيين ناي مفاد تفسير ابهام، هرگونه صورت در :تبصره

  .بود
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  پيوست
 ارشد كارشناسي دوره آموزشي نامه وآيين مقررات با مرتبط مهم نكات برخي

 
 
 مطالعه است بديهي. دشو مي تأکيد راهنما اساتيد و دانشجويان اطلاع جهت مهم نکات برخي فصل اين در

 از تکميلي تحصيلات هاي دوره جاري مقررات و مصوبات پيگيري و ارشد كارشناسي دوره نامه آئين دقيق
 طريق از مستمر تصور به موارد اين شود مي توصيه و است تکميلي تحصيلات هاي دوره دانشجويان وظايف
  .شود پيگيري دانشکدهسايت 

  
  نام ثبت با مرتبط نكات برخي

  
 پژوهشي ‐آموزشي برنامه تکميل و رعايت به موظف خود تحصيل دوره طول در ارشد کارشناسيدانشجويان  ‐١

 صوبم برنامه با مغايرت هرگونه عواقب. هستند دوره مصوب برنامه آخرين مطابق و مربوطه گروه نظر زير خود
 دانشجو عهده به دانشکده تکميلي تحصيلات مديريت و گروه با قبلي هماهنگي بدون دوره جاري مقررات يا

 .بود خواهد الزامي موارد اين در مصوب هاي هزينه يا جريمه پرداخت و است
 ارسال پيگيري و تحصيلي نيمسال هر در )دانشکده آموزشي تقويم مطابق( موقع به منا ثبت مسئوليت ‐۲

 درج از پس که شود مي تأکيد. است دانشجو شخص با کارنامه در نمرات و دروس صحيح درج و مستندات
 دروس اضافه يا حذف از اعم تغييرات، ،دانشکده آموزش سيستم در دانشجو تحصيلي کارنامه در نمرات و دروس

 کليه از لذا،. بود نخواهد يرپذ امکان وجه هيچ به درس نمره تغيير يا و )نام ثبت ترميم مجاز زمان در مگر(
 به را نظر دقت نهايت نمرات موقع به ارسال و دروس نام ثبت در که شود مي تقاضا محترم اساتيد و دانشجويان

 و داده انجام را لازم هاي بررسي دانشکده آموزش سيستم در موارد ثبت به اقدام يا ارسال از قبل و آورده عمل
  .کنند نهايي دقيقًا را موارد

 به کاملاً نامه پايان که زماني تا نامه پايان موضوع تصويب و انتخاب از پس موظفند محترم دانشجويان کليه ‐۳
 واحدهاي کل در دانشجو که صورتيدر . کنند نام ثبت آن براي تحصيلي نيمسال هر در است، نرسيده انجام
 از منصرف تا آورد عمل به نام ثبت واحد صفر در نامه پايان شماره با است لازم کرده نام ثبت قبلاً نامه پايان

 .نشود شناخته تحصيل
 پس است موظف دانشجو ارشد، کارشناسي دوره آموزشي هاي نامه آيين و مقررات مجموعه ۲۵ ماده طبق ‐۴
 انتخاب راهنما استاد نظر با را خود نامه پايان موضوع تحصيل، سوم نيمسال شروع از قبل و اول نيمسال پايان از
 .يابد مي قطعيت گروه تکميلي تحصيلات کميته تاييد از پس نامه پايان موضوع .دنک
 در درخواست هرگونه بررسي جهت ارشد، کارشناسي پروژه تعريف شده تصويب فرم روگرفت بودن پيوست ‐۵

 .است الزامي)  ... و نمره تمديد، از اعم( ارشد کارشناسي نامه پايان خصوص
 واحد نيمسال آن در که صورتي در تحصيلي نيمسال آخرين نام ثبت براي دوم نوبت و روزانه دانشجويان ‐۶

 کنند، دفاع ترميم موعد از قبل تا بتوانند اگر اند، کرده نام ثبت قبلاً را نامه پايان واحدهاي کل و ندارند درسي
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 ترميم موعد از بعد روز يك اگر حتي صورت اين غير در و ندارند واحدي صفر نامه پايان نام ثبت به نيازي
 شهريه است لازم دوم نوبت دانشجويان و دهند انجام واحدي صفر هامن پايان نام ثبت است لازم کنند مي دفاع
 .کنند پرداخت کامل طور به را ثابت

 نيمسال که صورتي در دارند را تابستان نيمسال در نامه پايان از دفاع قصد که دوم نوبت و روزانه دانشجويان ‐۷
 نام ثبت به نيازي دان کرده نام ثبت قبلاً را نامه پايان واحدهاي کل چنانچه باشد، آنها مجاز سنوات جزء ستانتاب

 واحد کل يا باقيمانده واحدهاي است لازم صورت اين غير در .دندارن تابستان نيمسال در واحدي صفر نامه پايان
 نيمسال متغير و ثابت شهريه است لازم دوم نوبت جوياندانش و نموده مان ثبت تابستان نيمسال در را نامه پايان

 .کنند پرداخت را تابستان
 است لازم باشند داشته بودن دانشجو بر مبني گواهي گونه هر به نياز ۷ و ۶ بند دانشجويان که صورتي در ‐۸

 .کنند پرداخت کامل بطور را ثابت شهريه است لازم دوم نوبت دانشجويان و کرده نام ثبت
 تحصيلات و آموزش کل اداره توسط گواهي گونه هر صدور يا مقرر زمان در درخواست بررسي رگونهه ‐٩

 يا نقايص وجود عدم و مربوط نيمسال در آموزش سيستم در قطعي نام ثبت داشتن به منوط دانشکده تکميلي
 آيين دقيق طالعهم از پس شود مي توصيه دانشجويان کليه به لذا .تاس دانشجو پرونده در آموزشي مشکلات

 خود نام ثبت به نسبت )دانشکده تقويم مطابق( مقرر زمان در دانشکده ارشد کارشناسي دوره آموزشي هاي نامه
  .کنند اقدام

  
 تحصيل از فراغت با مرتبط نكات برخي

 آن مگر است، نامه پايان از دفاع تاريخ همان نامه پايان با ارشد کارشناسي دانشجويان التحصيلي فارغ تاريخ ‐۱
 بهمن ۳۰( نيمسال پايان رسمي تاريخ صورت اين در .باشد داشته الزامي درسي واحد نيمسال آن در دانشجو که

  تاريخ عنوان به )تابستان نيمسال براي شهريور ۳۱ و دوم نيمسال براي تير ۳۱ اول، نيمسال براي
 التحصيلي فارغ تاريخ نيز نامه ايانپ بدون ارشد کارشناسي دانشجويان براي. دشو مي محسوب التحصيلي فارغ

 .است نيمسال پايان رسمي تاريخ
 امور انجام براي اند داشته منا ثبت که نيمسالي آخرين اتمام از ماه شش مدت ظرف است لازم دانشجويان ‐۲

 )دانشکده واحدهاي ساير با حساب تسويه و گروه در کار مقدمات انجام از پس( خود تحصيل از فراغت به مربوط
 از فراغت به مربوط امور انجام مقرر، مهلت از پس مراجعه صورت در .کنند مراجعه آموختگان دانش اداره به

 .بود خواهد شده تعيين کارمزد و هزينه پرداخت به منوط تحصيل
 از فراغت مراحل طي به نسبت نامه پايان از دفاع از پس بلافاصله که شود مي توصيه محترم دانشجويان به ‐٣

 از فراغت فرآيند .کنند اقدام دانشکده جاري مقررات مطابق تحصيلي مدرک اخذ و حساب تسويه صيل،تح
 مراحل طي جهت مراجعه عدم درصورت است بديهي .انجامد طول به ماه ۲ تا شرايط به بسته تواند مي تحصيل

 هاي هزينه پرداخت و دهپرون بازبيني و تکميل جهت مربوطه مقررات رعايت به ملزم دانشجو التحصيلي، فارغ
 دفاع زمان از پس ماه ۶ تا تحصيل از فراغت مراحل طي براي مراجعه جهت عادي زماني بازه. بود خواهد مصوب

 دانشجو عهده بر) غيره و وظيفه نظام در غيبت نظير( تأخير از ناشي عواقب مسئوليت همچنين. تاس رساله از
 .بود خواهد
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 التحصيلي فارغ تاريخ و ارشد كارشناسي نامه يانپا نمره به مربوط مقررات برخي

 .است سال ۲ ناپيوسته ارشد کارشناسي دوره متعارف طول ‐۱
 در. است مجاز دانشکده تکميلي تحصيلات شوراي تشخيص با فقط دوره طول افزايش استثنايي، موارد در ‐۲

 .کند تجاوز )يليتحص نيمسال ۵(سال  ۵/۲ از نبايد شيوه دو هر در تحصيلي سنوات صورت هر
 دانشکده تكميلي تحصيلات مديريت توسط مقرر مهلت تا مهان پايان از دفاع انجام صورت در نامه پايان نمره ‐۳
 دانشجويان براي خرداد ۳۱ و اول نيمسال ورودي دانشجويان براي دي ۳۰( تحصيل پنجم نيمسال پايان در

 درکميسيون دانشجو تحصيل ادامه با موافقت تصور در آن از پس و عددي صورت به )دوم نيمسال ورودي
 .شود مي وارد كارنامهدر  P (pass) صورت به خاص موارد

 طرف از دفاع مجوز درخواست فرم که رساند مي ارشد کارشناسي دانشجويان و همکاران کليه اطلاع به ‐۴
 رساله از دفاع از قبل تههف ۲ است لازم دانشکده تکميلي تحصيلات مديريت به گروه تکميلي تحصيلات معاون

 لازم نامه پايان از دفاع گزارش فرم همچنين. گيرد صورت دفاع نبايد مجوز دريافت تا و شود ارسال مستقيماً
 موظف دانشجو و شود، ارسال دانشکده تکميلي تحصيلات اداره به دفاع تاريخ از بعد هفته دو تا حداکثر است
 فرم تا داده انجام را خود نامه پايان تحويل و تکميل تصحيح، مراحل اعدف تاريخ از بعد ماه دو تا حداکثر است

 دو اين ظرف در  Jتبديلفرم  چنانچه. شود فرستاده دانشکده تکميلي تحصيلات اداره نمره به به  Jحرف تبديل
 .شود نمي منظورخواهد شد و نمره عددی P  حرف به تبديل  Jحرف ،نشود ارسال ماه
 
 

 ارشد كارشناسي نامه پايان نام ثبت به مربوط مقررات برخي ) الف
 به ً کاملا نامه پايان که تا زمانی نامه پايان موضوع تصويب و انتخاب از پس موظفند محترم دانشجويان کليه
 واحدهای کل در دانشجو که صورتی در .نمايند ثبت نام آن برای تحصيلی نيمسال هر در است، نرسيده انجام
 منصرف تا آورد بعمل نام ثبت واحد صفر در نامه پايان شماره با است است لازم نموده نام ثبت ً قبلا نامه پايان
 .نشود شناختهتحصيل  از
 

 است موظف ارشد، دانشجو کارشناسی دوره آموزشی های نامه آيين و مقررات مجموعه ۱۷ ماده طبق: توجه
 راهنما استاد نظر با را خود نامه پايان موضوعتحصيلی  دوم نيمسال پايان از قبل و اول نيمسال پايان از پس

 .يابد می قطعيت تكميلي تحصيلات كميته از تاييد پس نامه پايان موضوع .کند انتخاب
 در درخواست هرگونه جهت بررسی ارشد، کارشناسی پروژه تعريف شده تصويب فرم روگرفت بودن پيوست
  .است الزامی )... ه ونمر تمديد، از اعم( ارشد کارشناسی نامه پايان خصوص

 
 :تبصره

 واحد نيمسال آن در صورتی که در تحصيلی نيمسال آخرين نام ثبت برای دوم نوبت و روزانه دانشجويان. ١
 کنند، دفاع ترميم موعد از قبل تا بتوانند اگر کرده اند، نام ثبت ً قبلا را نامه پايان واحدهای کل و ندارند درسی
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 ترميم موعد از بعد روز يك اگر حتی( صورت اين غير در و واحدی ندارند صفر مهنا پايان نام ثبت به نيازی
 است شهريه لازم دوم نوبت دانشجويان و دهند انجام واحدی صفر نامه پايان نام ثبت است لازم) کنند می دفاع
 .کنند پرداخت کامل طور به را ثابت

 نيمسال که صورتی در(دارند  را تابستان نيمسال در نامه پايان از دفاع قصد که دوم نوبت و روزانه دانشجويان. ۲
 ثبت به نيازی اند کرده نام ثبت ً قبلا را نامه واحدهای پايان کل چنانچه ،)باشد آنها مجاز سنوات جزء تابستان

 کل يا باقيمانده واحدهای است لازم اينصورت غير در. ندارند نيمسال تابستان در واحدی صفر نامه پايان نام
متغير  و ثابت شهريه است لازم دوم نوبت دانشجويان و نموده نام ثبت تابستان نيمسال را در نامه پايان احدو

 .کنند پرداخت را تابستان نيمسال
  

  .کنند دفاع شهريور 31 تا حداكثر است لازم دکتری آزمون در شرکت متقاضی دانشجويان :توجه
 
 است لازم باشند بودن داشته دانشجو بر مبنی گواهی گونه هر هب نياز ۲ و ۱ بند دانشجويان که صورتی در. ٣

  .کنند پرداخت کامل را بطور ثابت شهريه است لازم دوم نوبت دانشجويان و نمايند نام ثبت
 
 آن مگر است، نامه از پايان دفاع تاريخ همان نامه پايان با ارشد کارشناسی دانشجويان التحصيلی فارغ تاريخ. ٤

 بهمن ۳۰( نيمسال پايان رسمی تاريخ صورت در اين .باشد داشته الزامی درسی واحد نيمسال آن در دانشجو که
  .شود می محسوب التحصيلی فارغ تاريخ عنوان به )نيمسال دوم برای تير ۳۰ و اول، نيمسال برای

 
 فارغ التحصيلي تاريخ و ارشد كارشناسي نامه پايان نمره به مربوط مقررات برخي )ب
 .است سال ۲ ناپيوسته ارشد کارشناسی دوره عارفمت طول. ۱
 اين در .نمايد اضافه کارشناسی ارشد دوره طول به نيمسال يک تواند می گروه تکميلی تحصيلات کميته .۲

 .نمايد دفاع خود نامه پايان از )پنجم پايان نيمسال( ماه دی ۳۰ تا بايست می حداکثر دانشجو صورت
 به دفاع در تأخير به خاطر نمره کسر سياست و مقاله، خاطر به نمره کردن هاضاف مثل تشويق سياست: تبصره
 .است گروه تکميلی تحصيلات اختيارات کميته حيطه در )ماه دی ۳۰( پنجم ترم پايان تا نمره ٥/١ميزان

 )پنجم نيمسال پايان(دی  ۳۰ تا نتواند دانشجو که صورتی در کافی، و مستند دلايل با و استثنائی شرايط در .۳
 در تواند می دانشجو نمايد، موافقت تکميلی گروه تحصيلات کميته که شرطی به نمايد دفاع خود نامه پايان از

 در .نمايد دفاع خود نامه پايان از )ششم نيمسال پايان( ماه پايان خرداد تا حداکثر و نمايد نام ثبت ششم ترم
 .شد خواهد درج کارنامه در  Pصورت به قبولي صورت در نامه پايان دفاع از نمره صورت اين
 که دانشجويانی کارشناسی ارشد، دوره آموزشی های نامه آيين و مقررات مجموعه ۲۱ ماده ۲ تبصره طبق -۴
 (P)عددی غير صورت به قبولی صورت نامه در پايان نمره باشند داشته درسی حد وا تحصيلی پنجم نيمسال در
  .شود می درج 

 دانشجو سنوات نيمسال به يک گذرانند، می جبرانی واحد ۱۵ تا ۸ دلايلی به بنا هک گرايشهايی در :تبصره
 اين برای .گردد التحصيل فارغ )ششم تابستان نيمسال پايان( شهريور ۳۱ تا تواند می دانشجو و گردد، می اضافه
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  Pصورت  به قبولی صورت به بعد در  )ششم نيمسال پايان( خرداد ۳۱دفاع از تاريخ  نمره دانشجويان، از قبيل
  .شود می منظور
 کافی گروه تکميلی کميته تحصيلات مجوز ششم و پنجم های نيمسال نام ثبت برای رساند، می اطلاع به ضمناً
 .باشد دانشکده نمی تکميلی تحصيلات از مجوز به نياز و بوده

 
 از دفاع است مجوز درخو رماست ف لازم که رساند می ارشد کارشناسی دانشجويان و همکاران کليه اطلاع به

 رساله از دفاع از قبل هفته ۲ تکميلی دانشکده تحصيلات مديريت به گروه تکميلی تحصيلات معاون طرف
 لازم نامه پايان از دفاع گزارش فرم همچنين .گيرد صورت دفاع مجوز نبايد دريافت تا و گردد ارسال ً مستقيما

 دانشجو موظف و شود، ارسال دانشکده تکميلی تحصيلات اداره به دفاع تاريخ از بعد دو هفته تا حداکثر است
فرم  تا داده انجام را خود پايان نامه تحويل و تکميل تصحيح، مراحل دفاع تاريخ از بعد ماه دو تا حداکثر است

 ظرف در Jتبديل حرف  فرم چنانچه .شود فرستاده دانشکده تکميلی تحصيلات اداره نمره به حرف به تبديل
 .شود نمی منظور عددی نمره و شد خواهد Pتبديل به J حرف نشود ارسال ماه دو اين

 


